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2 Guia para audiências por videoconferência

Para acesso, utilize o navegador Google 
Chrome na sua versão mais atualizada
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Acesse o endereço webapp.lifesize.com

Entre com as informações da conta que foi criada
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Caso seja questionado pelo navegador 
sobre notificações, permita

Permita a utilização da sua câmera e microfone
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Na caixa de busca, procure pela unidade 
que realizará a audiência e selecione-a

Certifique-se de que as opções de câmera, 
microfone e auto falantes estão corretas 
(Essas opções podem ser alteradas posteriormente).
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Importante! Verificar se o endereço da sua sala virtual é o mesmo foi 
enviando para as demais partes que deverão ingressar na reunião

No painel aberto, verifique se a unidade condiz  
com a escolhida e clique no ícone da câmera
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A imagem abaixo mostra a opção para edição da sala virtual. 
Através dessa função, é possível inserir/alterar senha 

para ingresso na sala
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Com a sala virtual iniciada, utilize os botões seguintes  
para controle da câmera e microfone

Para iniciar a gravação, utilize o botão abaixo. (IMPORTANTE)

Para parar a gravação, utilize o seguinte botão
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No painel lateral estão contidos os seguintes botões

Para moderação da sala, clique na lista de participantes
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Dentro desse painel, será possível fechar a sala para que 
participantes indesejados não ingressem na reunião

É possível colocar os participantes da reunião no modo Mute

Caso seja interesse do moderador, é possível remover 
os participantes da sala virtual 

(Fechar essa reunião)
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Para encerrar a reunião, utilize o botão a seguir

Para visualizar o vídeo gravado, vá até a opção Início (Home)
Clique no botão a seguir pra visualizar as gravações
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Clique no vídeo a ser baixado/visualizado

Na janela que foi aberta, utilize o seguinte 
botão para download do vídeo




