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MANUAL DE CRIAÇÃO 
DE SALA BALCÃO

Esse manual auxilia na criação de uma sala virtual permanente para o atendi-
mento balcão de cada cartório.

1 - Na tela principal do sistema, após o login utilizado pelo cartório em https://
webapp.lifesize.com/ basta clicar na opção “Reuniões”:

...

https://webapp.lifesize.com/
https://webapp.lifesize.com/
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2 - Em seguida, clicar na opção “Criar uma reunião”:

3 - Na tela de criar uma reunião, deve ser selecionada a opção “Reunião per-
manente” e em “Nome*” deve ser definido o nome da sala virtual seguindo 
o padrão: Balcão - Comarca  e Nome da Vara

Ex: Balcão - Salvador 30ª Vara Cível
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4 - Após a criação da sala virtual, clica novamente na opção “Reuniões”, em 
exibir seleciona “Minhas reuniões”, clica na sala virtual criada e na direita deve 
ser copiado o link da reunião e enviado para o e-mail: Balcão Virtual balcaovir-
tual@tjba.jus.br informando a comarca e vara.

5 – No e-mail em assunto, informar a comarca, vara e colar o link 
da sala virtual no corpo do e-mail conforme exemplo abaixo:




