M_O Higienizacao

Essa cartilha tem o objetivo de instruir magistrados(as) e servidores(as) do Tribunal de Justica do
Estado da Bahia na acao de saneamento do BNMP 2.0, instituida pelo Ato Normativo Conjunto n°
47/2023, que estabeleceu o Més Estadual de Higienizacao do Banco Nacional de Monitoramento
de Prisées.

Aqui ha um passo a passo detalhado e didatico de como realizar as tarefas previstas em cada um
dos incisos do artigo 1°.

Dlvidas adicionais podem ser direcionadas ao email gmf@tjba.jus.br

VALE LEMBRAR QUE AS PROVIDENCIAS AQUI RELACIONADAS SAO ESCALADAS AGORA PARA

SOLUGAO VIA MES ESTADUAL DE HIGIENIZAGAO, MAS SERVEM COMO UM GUIA DIDATICO DO QUE

DEVE SER SEGUIDO DIARIAMENTE PELAS VARAS DAQUI POR DIANTE, DE MODO A SE MANTER O

SISTEMA HIiGIDO E NAO SEREM MAIS NECESSARIAS NOVAS INTERVENCOES DE CORRECAO.

| nc | Extracéo de planilha dos presos provisérios, internados e civis em cada Vara
Judicial do Poder Judiciario da Bahia - PJBA e revisao dos que ja tenham
conseguido a liberdade, pararegularizacdo com o lancamento do respectivo
alvara de soltura/ordem de desinternacdo no Banco;

1 - A partir da tela inicial, clique na cor destinada aos presos provisorios no

grafico circular
267 Presos
56 Provisorios
- 53 Em exacugdo provisdnia
B 158 Em execuco definitive

I o Frisso ciil

2 - Na tela “Dados Gerais - Pessoa por Status”, clique no botao

Ij Exportar w
, localizado no canto inferior direito, selecionando, em

seguida, o formato desejado (sugerimos excel).

3 - Atencao!!! As informacdes exportadas consistirao nos dados atinentes a todas
as pecas presentes no cadastro do individuo, de modo que o usuario devera
identificar tao somente os mandados de prisao expedidos ou redistribuidos para
sua unidade. A quantidade de presos provisorios do grafico pode ser maior que
o numero de linhas na planilha de excel. Isso se da porque para a contagem dos



Inc Il

Inc lli

presos provisorios o sistema computa RJIs de presos, mas na planilha ele busca
todas as pecas associadas a esses RJIs. Desse modo, se uma pessoa tem um alvara
de soltura antigo e um mandado de prisao cumprido mais recente, ambas as
pecas aparecerao na planilha. Exclua as linhas até que fiquem nela apenas os
mandados cumpridos de processos que estejam em tramitacao na sua Vara
judicial.

4 - Caso observe que uma pessoa ja foi colocada em liberdade de fato, mas ainda
figura no BNMP como preso da sua unidade, possivelmente um dos erros
seguintes aconteceu: 4.1 - nao foi expedido um alvara de soltura para ele no
Banco. Nesse caso, faca o alvara. 4.2 - o alvara foi expedido, mas nao alcancou
o mandado de prisao (erro comum que precisa ser entendido e evitado). Para
resolver, reexpedir o alvara de soltura SEM clicar no check box do alvara por
analise de APF e VINCULAR o alvara de soltura ao mandado de prisao cumprido
cuja baixa se pretende.

Identificac8o de presos reais sem registro no BNMP, em cada Vara Judicial
do PJBA, para a regularizacao com a expedicdo do respectivo mandado de
prisdo cumprido no Banco;

Em alguns casos o nUmero de presos no BNMP pode ser inferior aos reais privados
de liberdade por ordem de uma Vara judicial, pois no momento da conversao do
flagrante em preventiva o respectivo mandado nao foi lancado no BNMP. Se esse
€ um caso constatado, ou seja, se ha alguém realmente preso sem que conste
como tal no BNMP, a unidade tera que expedir o respectivo mandado no sistema
para regularizacao.

Eventuais duvidas acerca da realizacao do cadastro e expedicao de pecas,
poderdo ser dirimidas no sitio https://www.tjba.jus.br/portal/wp-
content/uploads/2019/06/Manual-CNJ-BNMP2. pdf

Extracao daplanilha dos procurados em cada Vara Judicial do PJBA e revisao
da subsisténcia da ordem, para regularizacao, conforme o caso, com o
lancamento do respectivo contramandado de priséo no Banco;

A relacao de procurados podera ser obtida da seguinte forma:

1 - A partir da tela inicial, clique no menu e, em seguida, em

C, Pesquisar Pegas
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tatus b
2 - No campo )

w

_ _ Pendente de Cumprimento ) _ )
selecione a opcao e, por fim, clique no botao

) Itl Exportar W
3 - Apos, clique no botao , localizado no canto inferior

direito, selecionando, em seguida, o formato desejado (sugerimos excel).

4 - Com a listagem dos procurados, verificar os respectivos processos para apurar
se aquela pessoa realmente ainda tem uma ordem de prisao ativa no feito ou se,
eventualmente, essa ordem ja foi revogada (muitas vezes os processos inclusive
estao sentenciados com extincao de punibilidade ou absolvicao). Nesse
contexto, se a pessoa ndo mais tem ordem de prisdo ativa, ha de se produzir no
BNMP um contramandado de prisao, com urgéncia, para baixar o mandado
pendente de cumprimento evitar a prisao desnecessaria.

Extracdo de planilha dos presos condenados/internados definitivos em cada
Vara Judicial do PJBA e transferéncia do mandado de prisdo/ordem de
internacdo cumprido a respectiva VEP competente onde a execucdo tramite,
para regularizacdo das estatisticas de condenados/internados por Vara no
Banco;

1 - A partir da tela inicial, clique na cor destinada aos presos condenados
(provisorios/definitivos) do grafico circular.

267 Presos
56 Provisorios
- 53 Em exacugdo provisdnia
B 158 Em execuco definitive

I o Frisso ciil

2 - Na tela “Dados Gerais - Pessoa por Status”, apds indicar a espécie de

) Itl Exportar W
condenacao (provisorio/definitivo), clique no botao ,

localizado no canto inferior direito, selecionando, em seguida, o formato
desejado (sugerimos excel).

3 - Identificar no SEEU o Juizo no qual tramita a execucao penal dessa
condenacao, observando as instrucoes a seguir:



3.1 - Apartir do menu processos, em busca, selecione a opcao “Execucao Penal”

Locahizadores
Favorntos :
Simplas

Abvos
Avancada

Amuivados/Desarguivados :
Simples 2° Grau

Parzlisados
aralisac i B Pl

Suspansos ; : =1L
pe Incidentes/Benaficios

Sobrestados Presns
Ealks

Recursos de Agravo . -
g Impedimentos Ativos

Fmados Medidas Diversas da Prisio

Busca

Movimentacoes

3.2 - No campo “Dados da Parte”, lance os dados do apenado (normalmente o
nome e o prenome da mae bastam) e apos clique er™® —
Dados da parte
Nome da Parte: |FRANCISLEY CONRADO DA SILVA
Nome Social:

Nome da Mae:

Mome do Pai:

Sexo Biolégico: | Selecione Para Busca
Data de Nascimento:

Faixa Etdna: de ate Anos de Idade

3.3 - Clique na numeracao do processo encontrado

Busca por Processos de Execucao Penal

BUSCA POR:
ual: 386 -

. - Classe Processual |
Processo Partes Distribuicio , vara
(Assunto Principal)

Y 1ovzomt pena Privs




3.4 - 0 Juizo competente podera ser identificado na aba “informacoes gerais”
e a acao penal na aba “Processos Criminais

Informages Gerais informagaes Adicionais Medidas Diversas da Prisa (0} Partes Movimentagdes Procasses Criminais {1} Evantas (1) Incidentes Concedidos {4) Incidente

neidentes Pendentes (0} Mandados/Alvarss de Saltura (0) Prazos SISDEPEN

=rca; Comarca de Vitoria da Conquista Copp Vara de Execugdio m Meio Aberto
Zo: 14/01/2011 &5 00:00:00 :
14/01/2011 3s 00:00:00 Juiz:
(1 Partes .’,‘.om\e-g Processos Criminais (1)

e Soltura {0) Prazos SISDEPEN

Vara do Jiri & Execucdes Penzis de Vitdria da Conguists - Abarto

Medidazs Diversas da Prisdo

[Abrir Tudo] [Fechar Tuda] Realcar: [_| Principal [_] Medida de Seguranca [_] Susp. Condicional do Processo [} SURSIS [] Substitutiva

{3} Processo de E:

xecucdo Penal

4 - Localizada a Execucao Penal dessa pena e identificada a Vara onde a
Execucdo tramita, redistribuira peca MANDADO DE PRISAO, desde que com
status cumprido, no BNMP para a respectiva VEP da seguinte maneira:

4.1 - A partir da tela inicial, clique no menh e, em seguida,

om Q. Pesquisar Mudanga de Competéncia

4.2 - Na tela “Pesquisar Mudanca de Competéncia”, clique no botao

4.3 - Insira o Registro Judiciario Individual (RJI) do apenado e, depois, clique

Q, Pesquisar

no botao . O BNMP apresentara as pecas cadastradas no RJI
informado
Exemplo:
Pegas
D N° da Pega = Nome da Pega = Data de Criacdo = Paseide (jncluséo Deside i_ssmatura Orgao Expedidor
VARA DE
I:' 0000254-90.2018.8.05.0045.01.0001-08 Mandado de Prisdo 09/07/2018 12:18:15 09/07/2018 12:19:10 15/06/2018 12:18:51 JURISDIGAQ PLENA -

CANDIDO SALES

VARA DE
Guia d -
I:' 0000254-90.2018.8.05.0045.03.0003-24 Rula I: . 04/10/2019 11:58:44  04/10/2019 11:59:23 03/10/201911:59:54  JURISDIGAO PLENA -
ecolhimento .
CANDIDO SALES

4.4 - Indique por meio da selecdo do check box qual peca pretende redistribuir

Bl 1 Selecionar Orgdo de Destino
e, em seguida, clique no bota

4.5 - Caso tenha certeza absoluta da lotacao de destino, digite-ano campo

Pesquisar Orgdo .
, clicando, em
seguida, no resultado apresentado
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2ra de ¢

2RA DE EXECUCOQES PENAIS - SALVADOR
e e T e, depois, no

4+ Construir Arvore
botao

4.6 - Caso a Vara de destino nao seja localizada na busca fonética, observe como
a lotacdo acima indicada seria localizada por meio da construcdao da arvore
judicial:

Passo 1:> Conselho Nacional de Justica

Passo 2 > Tribunais de Justica Estaduais

Passo 3:2 Tribunal de Justiga do Estado da Bahia
Passo 4:7 1° Grau - TJBA

Passo 5:> SALVADOR

Passo 6: > 2RA DE EXECUGOES PENAIS - SALVADOR

v Escolher
Localizada a lotacao, selecione-a e clique no botac

bl 2RA DE EXECUGOES PENAIS - SALVADOR

> 2VARA CIVEL - SALVADOR
> 2VARA DA FAZENDA PUBLICA - SALVADOR
> 2VARA DA INFANCIA E DA JUVENTUDE - SALVADOR

+ Escolher

4.7 - Apresentado o campo “Confirmacao de Mudanca de Competéncia”, insira

e - . .~ Confirmar
a justificativa e finalize clicando no botac

4.8 - Alguns servidores nao tem habilitacao para transferir pecas. Esses, para
obté-la, deverdao abrir chamado no service desk ou escrever para
gmf@tijba.jus.br e fornecer o CPF.

Identificacdo de pessoas com status de presos provisorios/internados em cada
Vara Judicial do PJBA cujos processos tenham sido redistribuidos por
mudanca de competéncia, mediante a transferéncia do mandado de
prisdo/ordem de internacdo cumprido a respectiva Vara competente onde a
acdo penal tramite, para regularizacdo das estatisticas de
provisérios/internados por Vara no Banco;

Essa etapa tem a finalidade de adequar o acervo de presos ao de processos
judiciais em tramitacao. Em caso de mudanca de competéncia de alguma acéo



ou execucao penal, o mandado de prisao cumprido deve seguir a lotacao de
destino da acao ou da execucao penal.

Exemplo: a 1% Vara Criminal de Camacari declinou da competéncia de um APF
para a 2% Vara Criminal de Camacari ou para a 12 Vara Criminal de Lauro de
Freitas. Redistribuido o processo no PJE, o mesmo movimento de remessa do
mandado de prisdao no BNMP precisa ser comandado.

Igualmente para as execucoes penais, que transitam muito assiduamente entre
VEPs, e cujos mandados cumpridos ou pendentes de cumprimento precisam
também ser transferidos para a VEP de destino.

Para tanto, apds a realizacdo dos passos indicados no inciso |, identificar a

existéncia de processos redistribuidos por mudanca de competéncia, para fins
de redistribuicio da peca MANDADO DE PRISAO da seguinte maneira:

1 - A partir da tela inicial, clique no menu e, em seguida, em

O, Pesquisar Mudanga de Competéncia

2 - Na tela “Pesquisar Mudanca de Competéncia”, clique no botao
<+ Cadastrar

3 - Insira o Registro Judiciario Individual (RJI) do apenado e, depois, clique no

Q, Pesquisar

botao
informado
Exemplo:

. O BNMP apresentara as pecas cadastradas no RJI

Pegas

D Data de Concluséo Data de Assinatura

N° da Pega = Nome da Peca = Data de Criagdo = Orgéo Expedidor

VARA DE
D 0000254-90.2018.8.05.0045.01.0001-08 Mandado de Pris&o 09/07/2018 12:18:15 09/07/2018 12:19:10 15/06/2018 12:18:51 JURISD\CAO PLENA -
CANDIDO SALES

VARA DE
Guia d _
D 0000254-90.2018.8.05.0045.03.0003-24 RUIa I: i 04/10/2019 11:58:44  04/10/2019 11:59:23 03/10/2019 11:59:54  JURISDIGAQ PLENA -
ecolhimento ~
CANDIDO SALES

4 - Indique por meio da selecao do check box qual peca pretende redistribuire,

-+ Selecionar Orgdo de Destino
em seguida, clique no botao

5 - Caso tenha certeza absoluta da lotacdo de destino, digite-a no campo

Pesquisar Orgdo
, clicando, em
seguida, no resultado apresentado
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2ra de ¢

2RA DE EXECUCOQES PENAIS - SALVADOR
e e T e e, depois, no

4+ Construir Arvore
botao

6 - Nao sendo o caso, construa a arvore judicial servindo-se do botao > e

v Escolher
localizada a lotacao, selecione-a e clique no botac

7 - Apresentado o campo “Confirmacao de Mudanca de Competéncia”, insira a

e I ) .+ Confirmar
justificativa e finalize clicando no botac

Identificacdo de pessoas com status de presos provisorios que ja sejam
sentenciados, para regularizacdo com o lancamento da respectiva guia de
recolhimento/execu¢do e remessa da documentacdo pertinente a
Distribuicdo SEEU;

Apos a realizacao dos passos indicados no inciso |, identificar a necessidade de
expedicao de guia de recolhimento/internamento aos ja sentenciados no
momento da higienizacao e, por fim, remeter as pecas pertinentes, por malote
digital, para fins de cadastro e implantacao da execucao pela “Distribuicao
SEEU”.

Apos a criacao da Execucao, identificar o juizo competente e redistribuir, tal
como no inciso V, a peca MANDADO DE PRISAO da seguinte maneira:

1 - A partir da tela inicial, clique no menu e, em seguida, em

O, Pesquisar Mudanga de Competéncia

2 - Na tela “Pesquisar Mudanca de Competéncia”, clique no botdo

3 - Insira o Registro Judiciario Individual (RJI) do apenado e, depois, clique no

botao . O BNMP apresentara as pecas cadastradas no RJI

informado
Exemplo:
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Pegas

Data de Conclusao Data de Assinatura

D N° da Peca = Nome da Peca = Data de Criagio = Orgéo Expedidor

VARA DE
D 0000254-90.2018.8.05.0045.01.0001-08 Mandado de Pris&o 09/07/2018 12:18:15 09/07/2018 12:19:10 15/06/2018 12:18:51 JURISD\CAO PLENA -
CANDIDO SALES

VARA DE
Guia d N
D 0000254-90.2018.8.05.0045.03.0003-24 Rula I: . 04/10/201911:58:44  04/10/2019 11:59:23 03/10/201911:59:54  JURISDICAQ PLENA -
ecolhimento ~
CANDIDO SALES

4 - Indique por meio da selecao do check box qual peca pretende redistribuire,
) ] Jl -+ Selecionar Orgdo de Destino
em seguida, clique no botac

5 - Caso tenha certeza absoluta da lotacao de destino, digite-a no campo

Pesquisar Orgédo '
, clicando, em

seguida, no resultado apresentado
Zra de ¢

2RA DE EXECUCOES PENAIS - SALVADOR
e S ) e, depois, no

4+ Construir Arvore
botao
>

6 - Nao sendo o caso, construa a arvore judicial servindo-se do botdao “ e,

v Escolher
localizada a lotacado, selecione-a e clique no botac

7 - Apresentado o campo “Confirmacao de Mudanca de Competéncia”, insira a

e - . .+ Confirmar
justificativa e finalize clicando no botac

Identificacdo de processos sentenciados em razdao da morte do agente para
regularizacdo com o lancamento da “certidao de extincdo da punibilidade
por morte” no Banco;

Para lancamento da peca “Certidao de Extincao de Punibilidade por Morte”, siga
0s seguintes passos:

* Pecas v

1 - Clique no botao e, depois, em
|t| Certiddo de Extingfio de Punibilidade por Morte

2 - Insira o Registro Judiciario Individual (RJI) do individuo e, depois, clique no

botao
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Inc IX

3 - C(Clique no botao R da coluna acgdes e, depois, no botao

-+ Cadastrar Pega

4 - Insira os dados solicitados pelo sistema, observando que, em se tratando de
preso, necessariamente deverao ser indicados os dados atinentes ao local de
custodia

Identificacdo de processos com decisdao ordenadora de prisao valida e nao
lancada no BNMP, para regularizacdo com o lancamento do respectivo
mandado no Banco;

Para realizacao desta tarefa, identificada ordem de prisao vigente e nao
cadastrada no BNMP, proceder o lancamento da peca para que a pessoa passe a
ficar como procurada no sistema, de modo a ampliar as chances de uma captura.
Lembrem que aqui o tipo de mandado ha de ser o correto (preventiva, definitiva,
temporaria, civil) e atencao ao prazo de validade do mandado, que na seara
criminal coincide com a prescricao do delito e na civel tem o prazo de 2 anos.

Identificacdo e baixa das informacodes transmitidas pela aba de alertas do
Banco;

O menu Alertas foi criado para facilitar a troca de informacoes entre Varas
judiciais de todo o pais. Toda vez que houver uma unificacao de RJIs ou algum
mandado revogado automaticamente pelo alcance do prazo de validade da peca,
ou que outra Vara constante e lance no sistema a morte de alguém, essas e
outras informacoes sao assinaladas nessa aba, de modo a facilitar a atuacao do
Judiciario.

Para tratamento dos dados constantes do menu alertas, clique no menu

A Alerias . . . : ~
- e analise as informacdes por meio do botao © , adotando as

medidas pertinentes como, por exemplo, certificacao nos autos de uma prisao
até entado nao sabida, se necessario, e atualizacao dos dados atinentes ao
Registro Judiciario Individual (em caso de unificacao) ou falecimento.

Esgotadas as providéncias, o usuario devera dispensar o alerta por meio do botao

, confirmando, por fim, a acao desejada.

O cenarioideal para a aba Alertas é que eles fiquem sempre zerados, de modo
gue um novo alerta seja percebido e tratado pelas serventias.



