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Kim Nunes Sandes - Servidor da Diretoria do Primeiro Grau
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ASPECTOS GERAIS

Este € o manual de introducao
ao sistema EXAUDI,
desenvolvido pela
Coordenadoria de Apoio ao
Primeiro Grau em parceria com
o GT Exaudi, como material
complementar para facilitar o
acesso e a utilizacao dos
usuarios na aplicagao desta
ferramenta.

O sistema EXAUDI é o nosso
sistema de gestdao de acervo
processual.

Para acessar o EXAUDI é muito
simples: no site do Tribunal de
Justica, na aba sistemas vocé
encontrard o link do sistema.

Ao clicar, vocé serd
redirecionado para a pagina de
acesso com o login e senha de
rede.

Como o EXAUDI é vinculado ao
sistema do RH, apenas
servidores com cadastro
vinculado ao Tribunal de
Justica podem ter acesso.

E importante mencionar
também que nao ha limitacgao
de acesso ao EXAUDI, entéo,
por exemplo, o diretor de
secretaria e o magistrado
poderao solicitar via Service
Desk a habilitacao de qualquer
servidor no sistema EXAUDI.

A administragao da Comarca de Itajuipe inferma
que em decorréncia de problemas na rede telefénica
da comarca, as linhas encontram-se inoperantes.

A operadora de telefonia informa que a previsiio

e de normalizacio é até as 20h do dia 27 de julho.
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Apods 0 acesso vocé serd vinculado a um perfil. Em geral, os

servidores lotados no primeiro grau terdao esse perfil de primeiro
grau.

Jad lotado no perfil de primeiro grau, vocé notarda que o EXAUDI
possui algumas ferramentas. Vamos analisar todas as possibilidades,
de forma pormenorizada.

O primeiro é a visualizacao através de graficos, o que facilita o
acompanhamento da evolu¢gao dos numeros. Ao ser lotado em uma
unidade, vocé tera acesso aos dados do acervo desta, separado entre
secretaria, gabinete, o numero total, a situagcao do acervo em
andamento, em grau de recurso, julgado, suspenso, o arquivo
provisorio e o total.

Na parte de baixo, nds teremos os processos paralisados ha mais de
100 dias. Este dado serve de balizador temporal e filtro entre os
processos que merecem atencg¢ao, consoante orientagao do CNJ.
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Ao lado dos 100 dias, temos os processos conclusos. Esses dados
servem de referéncia para criacao de estratégias para o Gabinete.

Teremos ainda as estratificacdes “em andamento”, “em grau de
recurso”, “julgado”, “suspenso” e o “total”.

Assim, na tela inicial, o usuario consegue fazer uma analise inicial do
acervo.

eXLUdl ome  Fnlalddc  Melss  Indicadores  Agngamenio-Tarefas  Comparaive  Histérico  Cartas Precalirias  Saneamento  Glossidle Perll Sair

ATIVO
Entrada e Julgado

100 Dias Concluios

Do lado direito nds teremos os graficos mostrando a evolugao do
acervo. No primeiro grafico, apresentam-se a “entrada e a saida”, com
a distribuicao dos processos, bem como, do arquivamento.

O préoximo grafico é o “entrada e julgado”, que apresenta a
equalizagcao entre o nUmero de processos julgados e o numero de
processos distribuidos.

Em sequéncia, o grafico de evolugao do acervo, que aponta como esta
a evolucao do acervo da unidade. Adiante, teremos o grafico de 100
dias, onde o usuario podera acompanhar o gerenciamento dos
processos paralisados ha mais de 100 dias na unidade.
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E importante mencionar que, ao clicar no nimero de referéncia dos
elementos, o EXAUDI disponibilizara o download da planilha em Excel
referente ao numero clicado. Como exemplo, ao clicar no numero
1299 na imagem acima, oriunda da estratificagao “100
dias/andamento/total”, o usuario terd acesso a seguinte planilha:
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COMPETENCIA

CIVEL

FAZEMDA PUBLICA ATOS ADMINISTRATIVOS
FAZENDA PUBLICA ATOS ADMINISTRATIVOS
FAZENDA PUBLICA ATOS ADMINISTRATIVOS
FAZENDA PUBLICA ATOS ADMINISTRATIVOS
FAZENDA PUBLICA ATOS ADMINISTRATIVOS
CIVEL

CIVEL

FAZENDA PUBLICA ATOS ADMINISTRATIVOS
FAZENDA PUBLICA ATOS ADMINISTRATIVOS
FAZENDA PUBLICA TRIBUTOS

FAZENDA PUBLICA ATOS ADMINISTRATIVOS
CIVEL

CIVEL

CIVEL

FAZENDA PUBLICA TRIBUTOS

FAZENDA FUBLICA ATOS ADMINISTRATIVOS
CIVEL

RELACOES DE CONSUMO

CIVEL

CIVEL

CIVEL

CIVEL

CIVEL

FAZEMDA PUBLICA ATOS ADMINISTRATIVOS
CIVEL
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CLASSE  DESCRICAD CLASSE CMJ ]
1707 REINTEGRACAQ MANUTENCAG DE POSSE
172 EMBARGOS A EXECUCAD
172 EMBARGOS A EXECLICAD
1116 EXECUCAD FISCAL
1116 EXECUCAD FISCAL
7 PROCEDIMENTO COMUM CIVEL
37 EMBARGOS DE TERCEIRO CIVEL
7 PROCEGIMENTO COMUM CIVEL
7 PROCEDIMENTO COMUM CIVEL
7 PROCEGIMENTO COMUM CIVEL
1116 EXECUCAD FISCAL
7 PROCEDIMENTO COMUM CIVEL
49 USUCAPIAD
1706 PROCEDIMENTO COMUM INFANCIA E JUVENTUDE
1706 PROCEDIMENTO COMUM INFANCIA E JUVENTUDE
1116 EXECUCAD FISCAL
120 MANDADO DE SEGURANCA CIVEL
7 PROCEDIMENTO COMUM CIVEL
241 PETICAD CIVEL
7 PROCEDIMENTO COMUM CIVEL
11026 PETICAD INFANCIA E JUVENTUDE CIVEL
7 PROCEDIMENTO COMUM CIVEL
7 PROCEGIMENTO COMUM CIVEL
7 PROCEDIMENTO COMUM CIVEL
7 PROCEDIMENTO COMUM CIVEL
7 PROCEGIMENTO COMUM CIVEL

Al é s6 segmentar por filtros, de acordo com a estratégia a ser
adotada pela Unidade.

Agora que ja avangcamos na tela home, vamos para a aba “relatério”.

Na aba relatdrio, € possivel fazer a extragcao dos dados de “Acervo,
100 dias, Conclusos, Em Grau de Recurso, Cartas Precatodrias
(cobranca recorrente do CNJ), Baixados, Distribuidos, Julgados,
Decisdes, Despachos e Suspeicdo/Impedimento”, em formato Excel ou
PDF. Assim, é possivel gerar, em formato de relatério, os dados
apresentados na tela Home.

e By
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Avancaremos agora para verificacao das “metas”:
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Notem que aqui, mais uma vez, o EXAUDI apresenta os numeros e
traz também os graficos para que as unidades consigam acompanhar
a evolucao do cumprimento das metas do CNJ.

Tome como exemplo a meta 8: ao arrastar o ponteiro do mouse até o
simbolo de interrogacao, o EXAUDI apresentara o conceito sobre o
significado da meta 8. Nesta pagina, o usudario conseguira verificar se
a unidade ja atingiu o percentual da meta em destaque e podera
gerar uma planilha com os processos pendentes para o cumprimento
da meta. Ao clicar em “gerar” o sistema gerara um relatdério dos
processos que estao pendentes para que a meta seja cumprida.

E importante que a unidade trace a sua estratégia de cumprimento
de metas, de acordo com a sua competéncia.

Ainda na tela de metas, é possivel acessar o histdrico da meta em
destaque no grafico a direita, e, assim, acompanhar a evolugcao anual

da Unidade Judiciaria em relacdao as metas.

Seguindo, passaremos a analisar a aba “indicadores”.

Catos nowet & balssdes
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A aba “indicadores” € uma aba estatica. Aqui é possivel apenas
consultar esses dados, sem gerar planilhas.

O primeiro indicador é o indice de Atendimento a Demanda, que
informa como a unidade esta gerenciando os processos, tendo
referéncia os “distribuidos X baixados”.

O percentual ideal é que seja sempre acima de 100. Em contrapartida,
a taxa de congestionamento diz respeito aos processos que estdo
pendentes. O ideal é que a taxa esteja sempre abaixo de 100%. Temos
ainda a quantidade de casos novos, casos pendentes ¢ a quantidade
de processos baixados. Todos esses indicadores sdo atualizados
mensalmente.

Prossigamos. Agora verificaremos a aba “agrupamento-tarefas.”

R ) (=

exoudi
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Prodesson Sem Movimenticlo Agrupsde por Tarefs - Gabinste

Essa aba reproduz as telas do Pje e nos permite tragcar uma estratégia
para que a unidade nao figue com processos paralisados por mais de
100 dias, atacando, para isso, 0s processos na iminéncia de ingresso
no prazo referido. Para verificar a lista com o nUumero dos processos
nos respectivos dias, é s6 clicar em gqualguer numeracao azul a qual
se tenha o interesse de conhecer.

Agora analisaremos a aba de “comparativo”.
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Comparative Unidade

Aqui € possivel que a unidade judiciaria verifique a produtividade em
um determinado periodo. Para isso, é sé selecionar a comarca, a
unidade e o periodo de pesquisa, sendo um ano o intervalo maximo
para pesquisa. A recomendac¢ao agui € que a unidade registre os
marcos mensais para acompanhar a evolucdao da produtividade
durante o periodo de um ano.

Relatarios Acervo

100 Duas

indicadores
Motes
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Passaremos agora para a aba “histdérico”.

e XO LI d | Home Fietalini Melas  Indcadores  Agrpamento - Taefas  Comparstio  Hislivico  Cartas Precaldias  Sancamenic  Glossirio  Perfil Sawr
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Os dados da aba histdérico sdao dados de acervo, 100 dias e conclusos.
AqQqui, é possivel comparar como estava 0 acervo no inicio do ano e
como esta o0 acervo no momento da pesquisa.

Vamos analisar a aba de “cartas precatdrias”?

PAINEL DE CARTAS PRECATORIAS

Distribuidas x Baixadas Quantidade por tempo de tramitagio

=
=

80 _O
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Nesta aba o EXAUDI apresentara, em formato de grafico, o
andamento das cartas precatdrias na unidade, guantas foram
distribuidas e quantas foram baixadas, e a quantidade e por tempo
de tramitacao. Acima de 30 dias, € necessario ter um olhar um pouco

Mmais cuidadoso com esses processos.

Em sequéncia, estudaremos a aba “saneamento”.

o dll;J
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Painel de Saneamento

Total de processos por periodo

Nesta aba verificaremos os processos que estdao pendentes de
retificacdao e qual seria esta retificacao.

Exemplo: CPF do réu nulo, CPF da vitima nulo, A data de nascimento
da vitima, entre outros elementos. Aqui, ainda é possivel encontrar
um manual com o0 passo a passo de cCOmMO sanear 0S Processos.

Na proxima aba, teremos o “glossario”.




EXAUDI

ASPECTOS GERAIS

>xoiud

GLOSSARIO SISTEMA EXAUD TIBA 2* Graw

Total de process

s

L= MOTAS EPLICATRAS DAS TELAS D SIS TEMA

B D TR

O Exaudi é construido a partir das movimentacdes inseridas no
processo, conforme as Tabelas Processuais Unificadas - TPU's do
Conselho Nacional de Justica — CNJ. Ou seja, as tarefas nas quais o
processo se encontra, o conteudo dos documentos, entre outras
situacdes, nao sao variaveis que refletem nos dados exibidos

HOME: Tela inicial do sistema onde é possivel visualizar os principais
dados das unidades. Estao disponiveis os cards Acervo, 100 Dias e
Conclusos.

Para cada valor consolidado apresentado é possivel extrair uma
planilha com os dados analiticos clicando com o mouse em cima do
valor.

RELATORIOS: Ferramenta que possibilita a extracdo de dados
analiticos, mediante planilha ou certiddes. Com a utilizacao de filtros,
informacgdes nas planilhas podem ser estratificadas e utilizadas em
acdes de enfrentamento.

METAS: Aba que permite a unidade acompanhar os percentuais de
cumprimento das metas estabelecidas pelo CNJ.
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AGRUPAMENTO - TAREFAS: Aba que agrupa os processos por tarefa e
pelo total de dias paralisados em cada uma delas. Um mesmo
processo pode estar contabilizado em multiplos agrupamentos.

COMPARATIVO: Ferramenta que permite analisar o desempenho do
gabinete em relacdao aos demais membros do Tribunal.

HISTORICO: Aba que apresenta os dados retroativos de acervo, 100
dias e conclusos, permitindo a analise da evolucao do gabinete ao
longo do tempo. Para essa finalidade, sao registrados os numeros

existentes no uUltimo dia de cada més.

PERFIL: Aba que possibilita a troca de perfil do usudario, caso este
possua mais de um perfil.

ACERVO: Total de processos sob a responsabilidade do gabinete,
inclusive agueles que se encontrem em tarefas de Secretaria. Apenas
deixam de constar no relatério de acervo 0s processos que recebem a
movimentacao processual de baixa definitiva (Cdédigo TPU: 22),
cancelamento da distribuicao (Cédigo TPU: 488) e arquivamento
(Coédigo TPU: 2406).

100 DIAS: Processos gue nao tiveram movimentacdes registradas ha
100 dias ou mais, excluindo-se os feitos que tenham recebido o
movimento processual de suspensdo/sobrestamento, estejam em
grau de recurso ou no arguivo provisorio. O movimento Peticao
(Cédigo TPU: 85) e movimentos langcados de forma automatica pelo
sistema (ex.: Disponibilizacao no Diario da Justica Eletrénico e
Publicacao) ndao sao contabilizadas para retirar o processo desse
relatdrio.

CONCLUSOS: Processos localizados no gabinete do desembargador,
incluindo aqueles em tarefas que requerem impulsionamento pelo
magistrado em processos eletrénicos.
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EM GRAU DE RECURSO: Processos que possuem a movimentacgao
Remessa para o STF e remessa para o STJ.

BAIXADOS: Processos que receberam a movimentag¢ao de baixa
(Coédigo TPU: 22) ou arquivamento (Cédigo TPU: 22).

DISTRIBUIDOS: Processos distribuidos ou redistribuidos (Cédigo TPU:
26) para a unidade judiciaria.

JULGADOS: Processos e recursos que receberam movimentagdes da
arvore 193 (julgamento) ou 50014 ou 50015 (decisdes monocraticas
terminativas).

DECISOES: Processos e recursos que receberam movimentacdes da
arvore 3 (decisao), exceto as movimentacdes 50014 e 50015 (decisodes
monocraticas terminativas).

DESPACHOS: Processos e recursos que receberam movimentacdes da
arvore 11009 (despacho).

SUSPEIQAO/IMPEDIMENTO: Processos que receberam pelo menos um
dos movimentos: Impedimento (Codigo CNJ 12150), Suspeicao (Codigo
CNJ 12151) ou Impedimento ou Suspeicao (Codigo CNJ 269).

EM GRAU DE RECURSO: Processos que possuem a movimentacgao
Remessa para o STF e remessa para o STJ.

JULGADO: Processos e recursos que receberam movimentagdes da
arvore 193 (julgamento) ou 50014 ou 50015 (decisdes monocraticas
terminativas).

SUSPENSO: Processos que possuem pelo menos um movimento de
sobrestamento (Movimentos das arvores 25 e 11025 do CNJ) e nao
possuem movimentacao posterior de “Levantamento da Causa
Suspensiva” ou de “Sobrestamento” (Movimentos da arvore 14974 ou
movimento de cédigo 12066 do CNJ).
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EM ANDAMENTO: Todos 0s processos que nao se enguadram em
nenhuma das situa¢gdes acima mencionadas.

META 1: Julgar quantidade maior de processos de conhecimento do
gque os distribuidos no ano corrente, excluidos os suspensos e
sobrestados no ano corrente. O atingimento da meta ocorrerd ao
alcancar uma taxa de cumprimento de T00% ou superior, ao final do
ano.

META 2: Identificar e julgar, até 31/12/2023, pelo menos 90% dos
processos distribuidos até 31/12/2020 no 2° grau. A meta estard
cumprida quando o grau de cumprimento for igual ou superior a
100% nos periodos de referéncia.

Observacodes: Os dados referentes as metas sao, em regra, atualizados
até o dia 15 (quinze) subsequente, referente a produtividade do més
anterior.

INDICE DE ATENDIMENTO A DEMANDA (IAD): Indica a capacidade do
Poder Judiciario em dar vazdao em, pelo menos, o mesmo numero de
processos ingressados, situacao em que o indicador atinge o valor
igual ou superior a 100%. Polaridade: Quanto maior, melhor.

TAXA DE CONGESTIONAMENTO (TC): Inicia o anoem 100% e vai
reduzindo a medida que processos sao baixados em ndmero maior do
gue novos tornam-se pendentes. Polaridade: Quanto menor, melhor.

TAXA DE CONGESTIONAMENTO BRUTA (TCB): Mesma parametrizagao
da Taxa de Congestionamento, considerando também os processos
suspensos/sobrestados. Polaridade: Quanto menor, melhor.
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CASOS NOVOS (CN): Classes de processos distribuidos que fazem
parte da tabela processual unificada do CNJ, que pode ser acessada
no seguinte link: Sistema de Gestao de Tabelas Processuais
Unificadas (cnj.jus.br)

CASOS PENDENTES (CP): Processos enquadrados como Casos Novos
gue estao em tramitacao, ou seja, aqueles que ainda nao receberam
movimentacdo de baixa/arquivamento ou remessa para outra
instancia.

PROCESSOS BAIXADOS (TBAIX): Feitos enquadrados como casos
Nnovos que receberam movimento de baixa, arguivamento ou remessa
a outra instancia.

ENTRADA: Consideram-se os processos distribuidos ou redistribuidos
(Que entraram na unidade).

SAIDA: Consideram-se os processos baixados ou arquivados.
JULGADO: Consideram-se 0os processos julgados, desde que utilizada
a correta movimentagao processual.

Observacao: Os dados apresentados pelo EXAUDI sao sempre do dia
anterior. Assim, acdes realizadas nos processos nos sistemas judiciais
durante o dia, apenas serao refletidas no dia seguinte. Para consulta
das movimentag¢cdes na Tabela Processual Unificada - TPU, verificar
em: https://www.cnj.jus.br/sgt/consulta_publica_classes.php

A abas seguintes, “Perfil” e “Sair”, apresentam, respectivamente, o
nivel de acesso do usuario e a saida do sistema.

Agora, vamos analisar, na pratica, uma planilha de 100 dias? Vamos
juntos!

A ferramenta EXAUDI foi desenvolvida para gerir os processos
integrantes do acervo da unidade, facilitando e otimizando a gestao
adequada deste acervo.



https://www.cnj.jus.br/sgt/consulta_publica_classes.php
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No uso rotineiro desta ferramenta, os usuarios podem:

e Utilizar informacgdes disponiveis para criar Planos de Agao e o
Plano Diretor;

e Extrair dados de maneira pratica e eficiente para atender aos
requisitos destes planos.

Tomando a analise de processos estagnados - 100 dias - como base
e visando identificar classes processuais com maior numero de
processos sem movimentagcao por mais de 100 dias, devemos seguir
0S seguintes passos:

Clique na aba "Relatodrio"->Selecione a opg¢ao "100 dias"->Use o
selecione a coluna "Situagao -> clique em “Dados” -> depois em
“Filtros” -> Entdao selecione "em andamento".
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Repita o filtro na coluna "Descrigao classe CNJ" escolhendo a classe
desejada. No exemplo abaixo, escolhemos Carta Precatdria Civel.
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A planilha mostrara a quantidade de processos da classe selecionada,
em andamento, na unidade e estagnados por mais de 100 dias.

Com base nos dados obtidos, os usuarios podem identificar
problemas e projetar solucdes para os desafios cotidianos da
unidade.

O sistema EXAUDI é uma ferramenta essencial para otimizar a gestao
de processos. Esperamos que este manual facilite sua experiéncia
com o EXAUDI, contribuindo para a gestao eficaz nas diversas

comarcas do Estado da Bahia.

Muito obrigado e até a préximal!
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